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ALLASPALYAZAT
TISZANANAI POLGARMESTERI HIVATAL
Tiszananai Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az allamhaztartds rendje szerinti szamviteli,
pénziigyi, gazdalkodasi és konyvvezetési feladatok végrehajtisa. Az Oonkormanyzatra és a
koltségvetési szervekre vonatkozdan kotelezettségvallalasok, beérkezd szamlak rogzitése az
ASP.GAZD.KASZPER rendszerben, havi, negyedéves, éves zaras elkészitése, egyeztetése.

Az dnkormanyzat koveteléseihez kapcsolodd kimend szamlak készitése az ASP.GAZD.KASZPER
rendszerben. Kincstari bankszamlakkal kapcsolatos ligyintézés.

Jogszabalyokban el6irt adatszolgaltatdsi és beszdmoldsi kotelezettség hataridében torténd
teljesitése a NEAK, a KSH felé, AFA bevallasok benytijtasa a NAV felé az Onkormanyzat és az altala
fenntartott intézmény vonatkozasaban. A Kormanyhivatalnal torténé miikodési és épitési
engedélyek ligyintézése.

A Magyar AllamKincstar felé torténd adatszolgaltatasok, folyamatos kapcsolattartas, a KIRA
rendszerben a kinevezett dolgozdkkal kapcsolatos személyi juttatasok kezelése, az E-ADAT
rendszerben hokozi szamfejtések, dokumentumok iigyintézése, az EBR42 program kezelése,
allami tamogatasok igénylése, évkozi mddositasa, elszamolasa, a KGR K11 rendszerben évvégi
allami tAmogatasok rogzitése.

Palyazati feladatok: Hazai és Eur6pai Unios palyazatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa, palyazati
szerepl6kkel folyamatos kapcsolattartds és tevékenység 0Osszehangolasa, arajanlatkérés,
kapcsolattartas a hatésagokkal, egylittmiikodés a palyazati elszamolasok elkészitésében.

ASP iratkezel6 szakrendszer kezelése, munkatertiletéhez kapcsol6doé iratok érkeztetése, iktatasa,
az Uugyirattal kapcsolatos Tlgyintézés. Ellatja a leltarozasi szabalyzatban meghatarozott
leltarfeleldsi feladatokat. Elvégzi a valasztasokkal kapcsolatos pénziigyi elszamolasokat. Testiileti
tilésekre gazdalkodasi feladatokhoz kapcsolddd el6terjesztések készitése. Az dnkormanyzati
telefonflottaval kapcsolatos ligyintézés.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Tiszanana

A munkavégzés pontos helye: Tiszananai Polgarmesteri Hivatal
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A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezéskor, ha nem athelyezéssel torténik, a kdzszolgalati tisztvisel6krol
sz616 2011. évi CXCIX. torvény 46.§ (1) bekezdése alapjan a munkaltato jogkor gyakorloja 6 honap
prébaidét kot ki. Teljesitményértékelés alapjan személyi illetmény keriil megallapitasra. A
palyazattal kapcsolatban informaciét Dr. Szabé Istvan jegyz6 nyujt a 36/566-002-es
telefonszamon.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el4élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos képzési programok, tovabb nem bonthaté, Erettségi

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, Gazdasagi kozépiskolai
végzettség vagy kozépiskolai végzettség és mérlegképes konyvelbi végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Felhasznalo6i szintli MS Office és outlook levelez6 rendszer hasznalata.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szinti szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6fokud szakirdnyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Altalanos képzési programok, tovabb nem bonthaté, Mérlegképes
konyvelbi végzettség - allamhaztartasi szakirany

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté jarmiivezeto6i engedély kategoria: B

Egyéb palyazati el6nyok:
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Szakmai tapasztalat, ASP gazdalkodasi szakrendszer ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Elkotelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)
- Munkatempé és feladatvallalas (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.02.06. 16:00

Palyazat benyudjtasanak mddja: Postai Uton vagy személyesen, a palyazatnak a Tiszananai
Polgarmesteri Hivatal cimére tortén6 megkiildésével (3385 Tiszanana, F6 ut 108/1.). Kérjiik a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot TN/58-1/2026.,
valamint a munkakor megnevezését: pénziigyi ligyintéz6. Személyesen: Dr. Szab6 Istvan jegyz6
részére, Heves Varmegye,3385 Tiszanana, F6 it 108/1. Elektronikus Gton Dr. Szab6 Istvan jegyz6
részére a jegyzo@tiszanana.hu e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak modja: A formai és tartalmi szempontbdl megfelel6 palyazatot
benyujték koziil az el6értékelésen kivalasztott palyazok személyes meghallgatasat kovetSen a
munkaltatdi jogkor gyakorldja dont. A munkaltat6 jogkor gyakorldja fenntartja a jogot, hogy a
palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.02.11. 19:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.tiszanana.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.02.16.

Publikalas tervezett idopontja: 2026.01.11.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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